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Mitarbeiterin und Anleiterin Vertrieb und Auftragsmanagement (m/w/d) TZ  

 
avanta München e. V. arbeitet seit 1994 erfolgreich im Bereich beruflicher Rehabilitation. Mit dem sozialen Betrieb avanta 

Lettershop und der Qualifizierungsmaßnahme avanta Steps begleiten wir langzeitarbeitslose Frauen (zurück) in das 

Erwerbsleben. Wir führen allgemeine berufliche Qualifizierungsmaßnahmen im Bereich Büro und EDV und Umschulungen im 

kaufmännischen Bereich durch. 

avanta Lettershop bietet überwiegend folgende Services an: Versandaufträge (z. B. Flyer, Serienbriefe) und 

Konfektionierungsaufträge / KIT-Packaging (Zusammenstellen von verschiedenen Einzelteilen -manuelle Verpackungslösung 

nach Maß). 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine erfahrene, strukturierte und verantwortungsbewusste Persönlichkeit, die 

unser Auftrags- und Kundenmanagement zuverlässig betreut und weiterentwickelt. 

 
 

Tätigkeitsfelder 

• Planung, Koordination und administrative Abwicklung unserer Aufträge 

• Einholung, Erstellung und Nachverfolgung von Angeboten inkl. Preiskalkulation 

• Material- und Lagermanagement  

• Betreuung und Ausbau der bestehenden Kundenbeziehungen 

• Neukundengewinnung durch Direktansprache, Messebesuche und weitere Vertriebsaktivitäten 

• Anleitung von Umschülerinnen  

 

Anforderungen: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung  

• Sehr gute allgemeine Büro- und EDV-Kenntnisse (MS Office Pro) 

• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

• Kommunikationsstärke, offen und überzeugend im Umgang mit Kunden 

• Freude am vielseitigen und lösungsorientierten Arbeiten im Team  

• Gender- und Kultursensibilität 

 

Wir bieten 

• interessante und vielseitige Tätigkeit mit viel Gestaltungsmöglichkeit  

• engagiertes, interdisziplinäres Team 

• Bezahlung nach TVöD VKA, Münchenzulage, Jobticket 

• Direktversicherung / Fortbildung / Supervision 

 
 

Kontakt: Frau Saskia Adlon • Stahlgruberring 22 • 81829 München • Tel 089 189349-20 

E-Mail: saskia.adlon@avanta-muenchen.de 

 
Weitere Informationen finden Sie auf unserer Homepage: www.avanta-muenchen.de 

 

Ich freue mich auf Ihre Bewerbung! 

http://www.avanta-muenchen.de/
mailto:saskia.adlon@avanta-muenchen.de

